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ΥΠΗΡΕΣΙΕΣ
ΜΗΧΑΝΟΓΡΑΦΗΣΗΣ ΜΙΣΘΟΔΟΣΙΑΣ 
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V. ΤΙΜΟΛΟΓΙΟ ΠΡΟΣΦΟΡΑΣ 
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Τηλέφωνο:   213 214 8331 ,
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e-mail:  
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	Αθήνα,               /         /2015

	
	
	

	
	
	Εργασίες μηχανογράφησης μισθοδοσίας του προσωπικού του ΕΔΣΝΑ

	
	
	

	
	
	Α.Μ……..  Δ/νση Οικονομικών Υπηρεσιών


Ι. ΤΕΧΝΙΚΗ ΕΚΘΕΣΗ
Η μελέτη αυτή αφορά την ανάθεση εργασιών μηχανογράφησης μισθοδοτικών καταστάσεων και συμπεριλαμβάνει την αναλυτική και συγκεντρωτική μισθοδοσία και καταστάσεις πάσης φύσεως επιδομάτων και άδειας του προσωπικού του ΕΔΣΝΑ έτους 2015.

Ο προϋπολογισμός των εργασιών μηχανογράφησης μισθοδοσίας του προσωπικού προϋπολογίζεται στο ποσό των 24.000,00  (Εικοσιτεσσάρων χιλιάδων) ευρώ συμπεριλαμβανομένου του ΦΠΑ 23%, που θα τον Κ.Α. 02.10.00.6142.01 του προϋπολογισμού εξόδων του ΕΔΣΝΑ για το οικονομικό έτος 2015.
	Ο Συντάξας

	
	Ο Αναπληρωτής 
Διευθυντής Οικονομικών Υπηρεσιών

	
	
	

	
	
	

	Ευάγγελος Τασούλης
	
	Μπίρης Ιωάννης
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ΙΙ . ΤΕΧΝΙΚΕΣ ΠΡΟΔΙΑΓΡΑΦΕΣ
Η παρούσα περιγραφή αφορά :
1. Σύνταξη μισθοδοτικών καταστάσεων σε όσα αντίγραφα ζητηθούν.

2. Αναλυτικό εκκαθαριστικό σημείωμα για κάθε μισθοδοσία και για κάθε εργαζόμενο.
3. Αναλυτικές περιοδικές δηλώσεις (ΑΠΔ) για το ΙΚΑ σε έντυπη και ηλεκτρονική μορφή.

4. Ετήσιο εκκαθαριστικό σημείωμα αποδοχών (βεβαίωση αποδοχών), κρατήσεων και παρακρατηθέντος φόρου για φορολογική χρήση.

5. Υπολογισμός και εκτύπωση όλων των αναδρομικών.
6. Υπολογισμός και εκτύπωση υπερωριών.

7. Πληρωμή του προσωπικού από την Τράπεζα και δημιουργία – αποστολή αρχείου για την ΕΑΠ.

8. Όλες οι παραπάνω εργασίες θα εκτελούνται σύμφωνα με την κάθε φορά ισχύουσα νομοθεσία, με την επίβλεψη και έγκριση της Διεύθυνσης Οικονομικών Υπηρεσιών, και θα παραδίνονται έγκαιρα στον ΕΔΣΝΑ.
	Ο Συντάξας

	
	Ο Αναπληρωτής 
Διευθυντής Οικονομικών Υπηρεσιών

	
	
	

	
	
	

	Ευάγγελος Τασούλης
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ΙΙΙ . ΣΥΓΓΡΑΦΗ ΥΠΟΧΡΕΩΣΕΩΝ

ΑΡΘΡΟ 1ο : Αντικείμενο

Η μελέτη αυτή αφορά την ανάθεση των εργασιών μηχανογράφησης μισθοδοτικών καταστάσεων με αναλυτική και συγκεντρωτική μισθοδοσία, καθώς και καταστάσεις πάσης φύσεως επιδομάτων του προσωπικού του ΕΔΣΝΑ έτους 2015.
ΑΡΘΡΟ 2ο : Ισχύουσες διατάξεις 
Οι διατάξεις που διέπουν την παρούσα μελέτη είναι :
α. Ν. 3463/2006, άρθρο 209 όπως τροποποιήθηκε και ισχύει

β. Π.Δ. 28/80

γ. Ν. 3731/2008, άρθρο 20, παράγραφος 13

δ. Ν. 2362/1995, άρθρο 83

ε. Ν. 3833/2010, άρθρο 12

στ. Ν. 3845/2010, άρθρο 4

ΑΡΘΡΟ 3ο : Συμβατικά στοιχεία 

α. Η σύμβαση των εργασιών
β. Η τεχνική περιγραφή

γ. Τιμολόγιο προσφοράς

δ. Συγγραφή Υποχρεώσεων

ε. Προσφορά αναδόχου.
ΑΡΘΡΟ 4ο : Εργασίες
Ο ανάδοχος οφείλει να συντάσσει και να παραδίδει εγκαίρως σε καθορισμένους από τη σύμβαση χρόνους, πλήρεις και αναλυτικές σε ηλεκτρονική ή άλλη μορφή που θα ζητηθεί, με τις μισθοδοτικές καταστάσεις του προσωπικού του ΕΔΣΝΑ και τις εισφορές που παρακρατούνται υπέρ των διαφόρων ασφαλιστικών και λοιπών ταμείων του προσωπικού.
ΑΡΘΡΟ 5ο : Υποχρεώσεις
1. Ο ανάδοχος οφείλει να παρέχει και να τηρεί

α. Την μηχανογραφική τήρηση ενσήμων ΙΚΑ και τις καταβαλλόμενες εισφορές υπέρ των διαφόρων ταμείων.
β. Την σύνταξη καταστάσεων που αφορούν αναδρομικά, κλιμάκια και πάσης φύσεως επιδόματα.

γ. Αναλυτικό σημείωμα για κάθε εργαζόμενο ανά 15ήμερο με της αποδοχές, πάσης φύσεως επιδόματα.

δ.   Αρχείο συμβατό για την ΕΑΠ.

ε. Κατάσταση απεχόντων από την εργασία προς την κατά νόμο περικοπή μισθού.

στ. Καταστάσεις με στατιστικά στοιχεία των εργαζομένων.

2. Ο Ανάδοχος οφείλει να παραδίδει κάθε δεκαπενθήμερο, τα στοιχεία μισθοδοσίας και τα άλλα περιοδικά προβλεπόμενα στοιχεία, εγκαίρως εντός εικοσιτετραώρου σύμφωνα με τις εντολές (έγγραφες και προφορικές) της Διεύθυνσης Οικονομικών Υπηρεσιών του ΕΔΣΝΑ.
ΑΡΘΡΟ 6Ο : Τρόπος εκτέλεσης εργασιών 
Η εκτέλεση των εργασιών που περιγράφονται στην παρουσία μπορεί να γίνει με πρόχειρο διαγωνισμό από τον Πρόεδρο του ΕΔΣΝΑ.
ΑΡΘΡΟ 7Ο : Υποβολή Προσφοράς

Η οικονομική προσφορά θα περιλαμβάνει το προσφερόμενο ποσοστό έκπτωσης σε ακέραιες μονάδες επί της εκατό (%) άνευ ορίου , επί συνοπτικού τιμολογίου συντεταγμένου από τον Ε.Δ.Σ.Ν.Α .

ΑΡΘΡΟ 8Ο : Σύμβαση

Ο ανάδοχος μετά την απόφαση ανάθεσης οφείλει να προσέλθει στον ΕΔΣΝΑ σε χρόνο όχι μεγαλύτερο των 5 ημερών για να υπογράψει την σύμβαση.
ΑΡΘΡΟ 9Ο : Πλημμελείς εργασίες – Ρήτρα

Σε περίπτωση που θα παρουσιαστούν πλημμελείς εργασίες ο ανάδοχος οφείλει να τις διορθώσει ή αποκαταστήσει ή να τις βελτιώσει άμεσα.
Σε διαφορετική περίπτωση επιβάλλεται, κατόπιν απόφασης του Προέδρου του ΕΔΣΝΑ ποινική ρήτρα ύψους έως 10% επί του συνολικού συμβατικού οικονομικού αντικειμένου.

Η σύμβαση επιτρέπεται να καταγγελθεί και από τα δύο μέρη, με την προϋπόθεση το κάθε συμβαλλόμενο μέρος να ειδοποιηθεί τουλάχιστον 2 μήνες νωρίτερα.

Σε περίπτωση καταγγελίας της σύμβασης για οποιοδήποτε λόγο εκ μέρους του αναδόχου υποχρεούται αυτός με δικά του έξοδα να εξασφαλίσει τις εργασίες σε άλλο μηχανογραφικό κέντρο.

ΑΡΘΡΟ 10Ο : Φόροι – Τέλη – Κρατήσεις

Ο ανάδοχος υπόκειται σε όλους του βάλει των κειμένων διατάξεων φόρους, τέλη και κρατήσεις. Ο ΦΠΑ βαρύνει τον ΕΔΣΝΑ.
ΑΡΘΡΟ 11Ο : Πληρωμή

Η πληρωμή θα γίνεται με ένταλμα πληρωμής που θα εξοφλείται από την ταμειακή υπηρεσία του ΕΔΣΝΑ, αφού προηγηθεί έκδοση τιμολογίου από τον ανάδοχο και πιστοποίηση από τον Δ/ντη Οικονομικών Υπηρεσιών.
	Ο Συντάξας

	
	Ο Αναπληρωτής 
Διευθυντής

	
	
	

	
	
	

	Ευάγγελος Τασούλης
	
	Μπίρης Ιωάννης
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V.   ΤΙΜΟΛΟΓΙΟ
Γενικοί Όροι:
Το τιμολόγιο περιλαμβάνει τη συνολική τιμή των πιο κάτω εργασιών, συμπεριλαμβανομένου του Φ.Π.Α. :
1. Σύνταξη μισθοδοτικών καταστάσεων σε όσα αντίγραφα ζητηθούν.

2. Αναλυτικό εκκαθαριστικό σημείωμα για κάθε μισθοδοσία και για κάθε εργαζόμενο.

3. Αναλυτικές Περιοδικές Δηλώσεις (ΑΠΔ) για το ΙΚΑ.
4. Ετήσιο εκκαθαριστικό σημείωμα αποδοχών (βεβαίωση αποδοχών), κρατήσεων και παρακρατηθέντος φόρου για φορολογική χρήση.

5. Υπολογισμός και εκτύπωση όλων των αναδρομικών

6. Υπολογισμός και εκτύπωση υπερωριών.

7. Υπολογισμός και εκτύπωση πάσης φύσεως επιδομάτων.

8. Πληρωμή του προσωπικού από τράπεζα και δημιουργία – αποστολή αρχείου για την ΕΑΠ.

Όλες οι παραπάνω εργασίες προσφέρονται στην τιμή των Είκοσι Τεσσάρων (24.000,00) χιλιάδων ευρώ, συμπεριλαμβανομένου Φ.Π.Α. 23%
	Ο Συντάξας

	
	Ο Αναπληρωτής 
Διευθυντής
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V.   ΤΙΜΟΛΟΓΙΟ ΠΡΟΣΦΟΡΑΣ
Γενικοί Όροι:
Το τιμολόγιο περιλαμβάνει, το προσφερόμενο ποσοστό έκπτωσης σε ακέραιες μονάδες επί τοις εκατό (%) άνευ ορίου, καθώς και   την προσφερόμενη  συνολική τιμή των πιο κάτω εργασιών, όπως αυτή διαμορφώνεται  :

1. Σύνταξη μισθοδοτικών καταστάσεων σε όσα αντίγραφα ζητηθούν.

2. Αναλυτικό εκκαθαριστικό σημείωμα για κάθε μισθοδοσία και για κάθε εργαζόμενο.

3. Αναλυτικές Περιοδικές Δηλώσεις (ΑΠΔ) για το ΙΚΑ.

4. Ετήσιο εκκαθαριστικό σημείωμα αποδοχών (βεβαίωση αποδοχών), κρατήσεων και παρακρατηθέντος φόρου για φορολογική χρήση.
5. Υπολογισμός και εκτύπωση όλων των αναδρομικών.
6. Υπολογισμός και εκτύπωση υπερωριών.
7. Υπολογισμός και εκτύπωση πάσης φύσεως επιδομάτων.
8. Πληρωμή του προσωπικού από τράπεζα και δημιουργία – αποστολή αρχείου για την ΕΑΠ.
Για το σύνολο των ανωτέρω εργασιών το προσφερόμενο ποσοστό έκπτωσης ανέρχεται σε………………….%- ολογράφως (……………………………………….

……………………………………………………………………………………………)
Όλες οι παραπάνω εργασίες προσφέρονται στην τιμή των …………………………………….. ευρώ (ποσό που προκύπτει με βάση την προαναφερόμενη έκπτωση) , συμπεριλαμβανομένου Φ.Π.Α. 23% & ολογράφως (…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… Ευρώ).
